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| Kualifikasi Pelaksana

Undang-Undang No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik:
Permendagri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan
Informasi dan Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah;
Undang-Undang No. 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

PP No. 81 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang - Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentangketerbukaan Informasi Publik;

Peraturan Menteri Komunikasi dan Infromatika Nomor 8 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Urusan Pemerintah Konkuren Bidang Komunikasi dan Informatika
( Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 1026) Peraturan Komisi
Informasi Pusat No. 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Pubilik;
Peraturan Komisi Informasi Pusat No. 1 Tahun 2013 tentang Pengklasifikasian
Informasi Publik; |
Peraturan Daerah Provinsi Bali Nomor 5 Tahun 2021 tentang Perubahan Ketiga Atas |
Peraturan
Daerah Nomor 10 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Parangkat Daﬂfah *
Peraturan Gubemur Bali Nomor 37 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas Peraturan -
GubermurNomeor 61 Tahun 2020 tentang Honorarium dan Satuan Biaya Jasa Kantor '
pada Perangkat Daerah di Lingkungan Pemerintah Provinsi Bali;

Peraturan Gubemur Bali nomor 42 Tahun 2022 tentang Pedoman Pelayanan
Informasi Publikdan Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Provinsi Bali,
Peraturan Gubernur Bali Nomor 71 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Perangkat Daerah di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Bali;

Peraturan Gubemur Bali Nomor 74 Tahun 2022 tentang Sistem Kerja di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Bali;

Keputusan Gubemur Bali Nomor 801/03-E/HK/2022 tentang Pembeniukan dan
Susunan Keanggotaan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan
Pemprov. Bali;
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1. Mampu berkoordinas dengan tim dan integritas yang tinggi
2. Mempunyai kemampuan mengklasifikasi Daftar Informasi Publik




Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Pedoman pelayanan dan prosedur informasi kepada masyarakat « Lembar Kerja dan Rencana Kerja
2. Pedoman penyususnan Tugas Pokok dan Fungsi PPID Utama dan PPID « Term of Reference
3. Tomohs: Kegistan Pengeioksan dan P i informasi kema L e irame
. Lpnuhélm n Pengelolaan enyebarluasan informasi syarakat « Komputer dan Printer
5. PPID Utama dan PPID Pelaksana
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

» Apabila DIDP tidak tersusun sesuai target dan di umumkan ke publik maka akan
ada pengajuan Keberatan Informasi dari Mayasrakat

* Disimpan sebagai data elektronik dan manual




PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (POS5) KEGIATAN PENYUSUNAN DAFTAR INFORMASI DAN DOKUMENTASI PUBLIK

Pelaksana Mutu Baku
Wagiatan PPID PPID Atasan PPID Kalengkapan Wiktu Output Wetsrangen
Pelaksana
Mengumpuikan nfonmas, dan dohumentas: Deaf DIDP | Secara bexala sera | DIDP yang telah =
yang berkualilas dan relesan dengan tupoks: merta dan sehap saat | dkumpulkan dan
maging -masing OPD & Pemernintah Provinsi oPD
Bal, baik yang dproduksi sendin, m
dikembanghan maupun yang dikinm ke pdhak |
lain_ yang berupa ArSIp stals Maudun dinames |
arsip akil maupun arsip naknl dan arsp vilal
yang disuasa:. |
- s —r — —— = |
Mengkiashkashan seduruh informas dan DIDP yang telah dkumpuikan | Secara bekala. serla | DIDP yang telah |
dokumentas: yang telah disumpulkan can dari OPD merta dan sebap saal | didasifikas:
mengidentfikaskannya berdasarkan sfat kebDenaranmya
inlormasi dan dokumentas: selan Mt judga
mengkiasifikasikan informasi dan dokumentas T
yang dikecuabkan
Mandokumentaskan informas: publk dalam 1 Komputer Secara bekala serta | DIDP yang sudan
pentuk soflcopy dan tempal penyimpanan 2 DIDP yang teiah dklasfikas: | meradan sebap saal | diklasifikas: dan
dokumen dalamn bentuk hardcopy dengan lata keenarannya sap unilk
cara seperh mengarsp dokumen dan desahkan
dipisahkan sesua kiasifikas) infomas: dan
dokumentas: wajib secara berkala serna mera
dan satiap saat Periu dibuat daftar Informas.
dan dokumentasi yang dikecualhan
Menetapcan DIDP secara resmi - T Komputer 120 mend Surat Keputusan I Mengadakan rapal |
2 DIDP yang swdah thklarsfiuas: DIDP yang bercama dengan
dan siap untuk dsahkan drtandatangani oleh PPID Utama dan |
Alasan PPID PPID Pembaniu !
untuk Menelagkan |
DioP |
2 Setelah DIDP !
diletapkan jha ada |
tamibahan i
mlormas: baru I
D dibuat SK untuk

|




